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Reditelka Zkoly zvefejiiuje tento dokument jako pravidla pro podavani
podnétd, oznameni a stiznosti Skolské radé skoly. Zakladni skola a Prakticka skola
Chotébofr

Clanek 1

Predmeét upravy
Tento dokument upravuje zpusob podavani a zakladni postup pfi pfijimani a
projednavani podnétt, oznameni a stiznosti doruc¢enych skolské rade.

Clanek 2

Opravnéné osoby
Podnét, oznameni nebo stiznost mize Skolské radé podat zejména:

e zakonny zastupce zaka,

zak nebo student,

pedagogicky pracovnik,

zamestnanec skoly,

jind osoba, ktera se obraci na Skolskou radu ve vécech tykajicich se vzdélavani
nebo poskytovani skolskych sluzeb.

Clanek 3
Zpusoby podani

Podani Ize ucinit témito zpUsoby:

e e-mailem na adresu: skolskarada@zs-chotebor.com

e pisemné postou na adresu Skoly: Zakladni Skola a Praktickéd skola Chotébor,
Hradebni 529, 583 01 Chotébor, s oznacenim ,K rukdm Skolské rady”,

e datovou schrankou: p9htrs4, pokud je tento zplsob Skolou vyuZivan,

e osobnim pfedanim v kancelafi $koly nebo podatelné $koly: Po-PA: 8.00 — 14.00
hodin

Clanek 4

Nalezitosti podani
Podani by mélo obsahovat zejména:

e jméno a prijmeni podatele,



e kontaktni Udaje pro doruceni vyrozuméni nebo pro dalsi komunikadi,
e oznaceni véci, které se podani tyka,

e popis rozhodnych skutecnosti,

e pfiipadné dlikazy nebo pfilohy,

e navrh, ¢eho se podatel doméah4, je-li to vhodné,

e datum podani.

Nebude-li podani obsahovat potfebné udaje, mize byt podatel vyzvan k jeho
doplnéni, je-li to mozné.

Clanek 5

Prijimani a evidence podani
Dorucena podani se predaji pfedsedovi skolské rady, popfipadé jinému povérenému
clenu skolské rady.

Skola zajisti pfijeti podani a jeho pfedani $kolské radé bez zbyte¢ného odkladu.

Je-li to vhodné, vede se o dorucenych podéanich prehled obsahujici alespon datum
doruceni, oznaceni véci a informaci o zpUsobu vyfrizeni.

Clanek 6

Projednani podani
Skolské rada projednéavé podnéty, oznadmeni a stiznosti tykajici se zejména vzdélavani
a poskytovani skolskych sluzeb.

Podani se projednavé zpravidla na nejblizSim zasedani Skolské rady, nevyzaduje-li
povaha véci rychlejsi postup.

Je-li to potfebné, mize Skolskad rada pozadat o doplnéni podani, vyjadreni reditele
skoly nebo dalsi podklady potifebné k posouzeni véci.

Clanek 7

Postup pri neprislusnosti
Neni-li Skolska rada vécné pfislusna k feseni podéani, mize podani nebo jeho
relevantni ¢ast postoupit feditelce Skoly, zfizovateli nebo jinému prislusnému organu.

O tomto postupu lze podatele vhodnym zpldsobem informovat, jsou-li znamy jeho
kontaktni Udaje.



Clanek 8

Ochrana osobnich tdaju a divérnost

Osobni Udaje uvedené v podani budou zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném
pro prijeti, evidenci, projednani a vyrizeni podani.

Pfi nakladani s podanimi je tfeba dbat ochrany prav dotéenych osob a zachovévat
pfimérenou dlvérnost sdélenych skutecnosti.

Clanek 9
Zverejnéni
Tento dokument se zvefejriuje zplsobem umoznujicim dalkovy pristup.

Clanek 10

Zavérecna ustanoveni
Tento dokument nabyva ucinnosti dnem 9. 10. 2025

Za zverejnéni a aktualizaci tohoto dokumentu odpovida feditelka skoly.



